
คูมือสำหรับประชาชน 

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตใชน้ำประปาประเภทธุรกิจ (2) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ กองการประปา   เทศบาลตำบลเมืองแกลง 
 

ขอบเขตการใหบริการ 

สถานท่ี/ชองทางการใหบริการ  ระยะเวลาเปดใหบริการ 

กองการประปา เทศบาลตำบลเมืองแกลง 

โทรศัพท : 0-3867-5222 ตอ 7 

โทรสาร : 0-3867-1209 

Email : muangklang52109@gmail.com 

Facebook : กองการประปา ทต.เมืองแกลง 

www.muangklang.com 

 วันจันทร ถึง วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  

 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคำขอ 

       ดวยเทศบาลตำบลเมืองแกลงไดมีการบริการเก่ียวกับน้ำประปา รับผิดชอบดูแลโดยกองการประปา

บริหารงานในลักษณะเทศพาณิชย  มีการใหบริการแกผูใชน้ำในเขตเทศบาลเปนหลัก  ตั้งแตเรื่องการขอใช

น้ำประปาสำหรับผูใชน้ำรายใหม  การขอแกไขเปลี่ยนแปลงเก่ียวกับผูใชน้ำเดิมและเรื่องอ่ืนๆ  ท่ีเก่ียวของ   

ท้ังนี้ตองอยูในขอบเขตอำนาจรับผิดชอบของกองการประปา โดยการปฏิบัติงานยึดรายละเอียดตามประกาศ

เทศบาลตำบลเมืองแกลงเรื่องระเบียบวาดวยการกำหนดหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการใชน้ำประปา 

อัตราคาน้ำประปา และอัตราคาบริการ พ.ศ. 2553 และเรื่องระเบียบวาดวยการกำหนดหลักเกณฑ วิธีการและ

เง่ือนไขในการใชน้ำประปา อัตราคาน้ำประปาและอัตราคาบริการ แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2556  

(รายละเอียดตามเอกสารแนบ ภาคผนวก) 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 

ข้ันตอน เวลา ผูรับผิดชอบ 

1. ผูขอใชบริการขอรับและยื่นคำรอง              15 นาที งานธุรการ 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบขอมูล                    3  วัน   งานซอมบำรุง 

  3. เสนอผูบริหารพิจารณาอนุมัติตามลำดับ         1  วัน 

 1  วัน 

 4  วัน 

1. ผูอำนวยการกองการประปา 

2. รองปลัดเทศบาล 

3. นายกเทศมนตรี 

4. แจงผูใชบริการมาชำระคาธรรมเนียม  1  วัน งานธุรการ 

5. ติดตั้งมาตรวัดน้ำ  2  วัน งานซอมบำรุง 

 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 12 วัน  ท้ังนี้ระยะเวลาดังกลาวเอกสารตองครบถวน และเจาหนาท่ีไดตรวจสอบ

สถานท่ีเรียบรอยแลว 

mailto:muangklang52109@gmail.com


 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช 

การขอติดตั้งประปาประเภทธุรกิจ  

1.  แบบฟอรมขออนุญาตใชนำ้ประปา 

2. สำเนาทะเบียนบานหลังท่ีขอติดตั้ง   

3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของเจาของบาน  

4. สำเนาทะเบียนบานท่ีมีชื่อผูขอ (กรณีไมมีชื่อในทะเบียนบานหลังท่ีขอติดตั้ง) 

5. สัญญาซ้ือ-ขาย หรือหลักฐานการโอน (ถามี) 

6. หลักฐานการเปนเจาของท่ีดิน เชน โฉนดท่ีดิน ฯลฯ   

กรณีมอบอำนาจ 

     - ตองมีหนังสือมอบอำนาจติดอากรแสตมป  จำนวน  30  บาท   

     - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ   

     - สำเนาทะเบียนบานของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 

กรณีเชาสถานท่ีประกอบกิจการ (อยางใดอยางหนึ่ง) 

- การเชาบานตองมีสัญญาเชาบาน 

- การเชาท่ีดิน ตองมีสัญญาการเชาท่ีดิน 

- หนังสือยินยอมใหใชสถานท่ี 

จำนวน  

อยางละ 

1 ชุด 

 

 

คาธรรมเนียม 

        รายละเอียดตามเทศบัญญัติ เรื่อง การบริหารกิจการประปา พ.ศ.2561 ของเทศบาลตำบลเมืองแกลง 

บัญชีอัตราคาธรรมเนียมการใชน้ำประปา ประกอบเทศบัญญัติตำบลเมืองแกลง เรื่อง การบริหารกิจการประปา      

พ.ศ.2561 

        ขอ 1. เงินประกันการใชน้ำกรณีใชน้ำประปาถาวร 

 - มาตรวัดน้ำ  ขนาด  Ø  ½ นิ้ว คิดคาประกันมาตรละ    500  บาท 

 - มาตรวัดน้ำ  ขนาด  Ø    ¾ นิ้ว คิดคาประกันมาตรละ    800  บาท 

           - มาตรวัดน้ำ  ขนาด  Ø   1   นิ้ว คิดคาประกันมาตรละ 1,500  บาท 

           - มาตรวัดน้ำ  ขนาด  Ø   2   นิ้ว คิดคาประกันมาตรละ 4,000  บาท 

           - มาตรวัดน้ำ  ขนาด  Ø   3   นิ้ว คิดคาประกันมาตรละ    10,000  บาท 

           - มาตรวัดน้ำ  ขนาด  Ø   4   นิ้ว คิดคาประกันมาตรละ    15,000  บาท 

           - มาตรวัดน้ำ  ขนาด  Ø   6   นิ้ว คิดคาประกันมาตรละ    21,000  บาท 



         

                       ขอ  4 การขออนุญาตวางทอจายน้ำประปาเขาหมูบานจัดสรร ท่ีดินจัดสรร อาคารพาณิชย 

หางสรรพสินคา ตึกแถว แฟลต อาคารชุด ปลูกบานเพ่ือใหเชาหรือเพ่ือการคา คิดคาธรรมเนียมจากการ

ประกอบธุรกิจ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

จำนวน 

หอง/แปลง/รานคา/หลังคาเรือน 

คาธรรมเนียมจากการ

ประกอบธุรกิจ (บาท) 
หมายเหต ุ

1-3 

4-6 

7-9 

10-12 

13-15 

16-18 

19 ข้ึนไป 

500 

700 

900 

1,100 

1,300 

1,500 

2,000 

 

     ขอ 5 (2) คาธรรมเนียม คาตรวจสำหรับผูขอใชน้ำประปา เพ่ือนำไปใชประโยชนสำหรับธุรกิจ บานจัดสรร 

ท่ีดินจัดสรร  อาคารพาณิชย หางสรรพสินคา ตึกแถว  แฟลต  อาคารชุด  ปลูกบานเพ่ือใหเชาหรือ  เพ่ือการคา

และธุรกิจรับเหมาปลูกสรางอาคารท่ัวไป คิดคาธรรมเนียม ดังนี้ 

   - คาตรวจกอกและสุขภัณฑทุกชนิด จุดแรก คาธรรมเนียม/คาตรวจ เปนเงิน  300 บาท 

   - คาตรวจกอกและสุขภัณฑทุกชนิด จุดตอไป                    ”                 100 บาท

   - คาธรรมเนียมสำรวจทำผังประมาณการ                         ”                 500 บาท 

   - คาตรวจเสนทอ ขนาด Ø ½ นิ้ว ถึง Ø 2 นิ้ว เมตรละ         ”                   50 บาท 

   - คาตรวจเสนทอ ขนาด Ø 2½นิ้ว ถึง Ø 3 นิ้ว เมตรละ        ”                 100 บาท 

   - คาตรวจเสนทอ ขนาด Ø 3 นิ้ว ข้ึนไปเมตรละ             ”           150 บาท 
 

       ขอ 6 (2) คาธรรมเนียมขยายเขตวางทอประปา สำหรับผูใชน้ำประปา เพ่ือนำไปใชประโยชนสำหรับธุรกิจ  

บานจัดสรร ท่ีดินจัดสรร อาคารพาณิชย หางสรรพสินคา ตึกแถว แฟลต  อาคารชุด  ปลูกบานเพ่ือใหเชาหรือ

เพ่ือการคา และธุรกิจรับเหมาปลูกสรางอาคารท่ัวไป  ตองชำระคาธรรมเนียม ดังนี้          

  - ทอ ขนาด Ø ½นิ้ว ถึง Ø 1 นิ้ว เมตรละ คาธรรมเนียม/คาตรวจ เปนเงิน    80  บาท    

   - ทอ ขนาด Ø 1½นิ้ว ถึง Ø 2½นิ้ว เมตรละ                      ”              100  บาท    

   - ทอ ขนาด Ø 3 นิ้ว เมตรละ                                        ”             150  บาท     

   - ทอ ขนาด Ø 4 นิ้ว เมตรละ                                       ”              300  บาท        

     - ทอ ขนาด Ø 6 นิ้วข้ึนไป เมตรละ                                 ”              500  บาท     
             

   

 

 



    ขอ 7. คาแรงเจาะทอเมนหรือเชื่อมประสานทอเมน บรรจบทอใหม ติดตั้งตามขนาดของทอท่ีเจาะ ดังนี้ 
 

   ขนาดทอเมน 

        ท่ีจะเจาะ 

   (นิ้ว) 

ขนาดทอ 

ท่ีจะประสาน 

 

คาแรง งานเจาะทอ ประสานทอ บรรจบทอใหม (บาท) 

 

Ø½- 1  Ø 1½  Ø 2  Ø 3  Ø 4  Ø 6  Ø 8  

Ø½- 1 นิ้ว 

Ø 1½ นิ้ว 

Ø 2 นิ้ว 

Ø 3 นิ้ว 

Ø 4 นิ้ว 

Ø 6 นิ้ว 

Ø 8 นิ้ว 

250 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

250 

250 

- 

- 

- 

- 

- 

250 

250 

250 

- 

- 

- 

- 

250 

250 

250 

400 

- 

- 

- 

400 

400 

400 

800 

800 

- 

- 

500 

500 

500 

1,500 

2,000 

2,000 

- 

1,000 

1,000 

1,000 

2,000 

3,000 

4,000 

6,000 

        ขอ 8 (2) คาแรงติดตั้งมาตรวัดน้ำใหมหรือเปลี่ยนมาตรใหมใหใหญกวาเดิมสำหรับผูใชน้ำประปา เพ่ือ

นำไปใชประโยชนสำหรับธุรกิจ บานจัดสรร ท่ีดินจัดสรร  อาคารพาณิชย  หางสรรพสินคา  ตึกแถว  แฟลต 

อาคารชุด ปลูกบานเพ่ือใหเชาหรือเพ่ือการคาและธุรกิจรับเหมาปลูกสรางอาคารท่ัวไป คิดคาธรรมเนียม ดังนี้  

   - มาตรวัดน้ำ ขนาด Ø ½ นิ้ว     คาแรงติดตั้ง   เปนเงิน        500  บาท 

    - มาตรวัดน้ำ ขนาด Ø ¾ นิ้ว     คาแรงติดตั้ง  เปนเงิน        800  บาท 

  - มาตรวัดน้ำ ขนาด Ø 1 นิ้ว     คาแรงติดตั้ง   เปนเงิน     1,000   บาท 

              - มาตรวัดน้ำ ขนาด Ø 1½ นิ้ว              คาแรงติดตั้ง   เปนเงิน     1,200   บาท 

  - มาตรวัดน้ำ ขนาด Ø 2 นิ้ว        คาแรงติดตั้ง   เปนเงิน     2,000   บาท 

  - มาตรวัดน้ำ ขนาด Ø 3 นิ้ว        คาแรงติดตั้ง   เปนเงิน     2,500   บาท 

  - มาตรวัดน้ำ ขนาด Ø 4 นิ้ว     คาแรงติดตั้ง   เปนเงิน     4,000   บาท 

     - มาตรวัดน้ำ ขนาด Ø 6 นิ้วข้ึนไป       คาแรงติดตั้ง  เปนเงิน     6,000   บาท 

หมายเหตุ –  1. กรณีผูขออนุญาตเปนบริษัทจำกัด บริษัทมหาชนจำกัด หางหุนสวนจำกัด หางหุนสวนสามัญ 

                   ธนาคารพาณิชย โรงเรียนเอกชน และนิติบุคคลอ่ืนๆ ใหผูจัดการหรือเจาของผูมีอำนาจตาม    

                   กฎหมายเปนผูลงนามในแบบคำขอติดตั้งประปา และเปนคูสัญญาใชน้ำประปาดวยตนเอง หรือ                                          

                   ใหทำหนังสือมอบอำนาจใหผูหนึ่งผูใดทำการแทนได 

                2. อัตราคามาตรวัดน้ำคิดตามราคาทองตลาด 

                3. หากจำเปนตองขุดทางเทาคอนกรีต ถนนคอนกรีต แอลฟลติก ฯลฯ หรือใชเครื่องจักรตางๆ  

                    ผูใชน้ำจะตองเปนผูเสียคาใชจายท้ังหมด 

                4. คารอง 10 บาท  

                5. การคิดภาษีมูลคาเพ่ิมคิดจากยอดรวมท่ีไมมีเงินประกันการใชน้ำและคาธรรมเนียมจากการ

ประกอบธุรกิจ 
 



การรับเรื่องรองเรียน 

ถาการใหบริการไมเปนไปตามท่ีกำหนดไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี 

กองการประปา  เทศบาลตำบลเมืองแกลง  โทรศัพท : 0-3867-5222 ตอ 7  

Email : muangklang52109@gmail.com   Facebook : กองการประปา ทต.เมืองแกลง 

หรือเว็บไซต www.muangklang.com 
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